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                                                                          深圳市凯意科技有限公司

财务助理招聘
工作职责：

1、负责公司财务全盘账务处理；

2、负责公司税务相关工作，包括税务申报、税费缴纳及发票申领、开具等工作，确保税务的合法合规；

3、负责应付、应收等财务核对、跟踪及更新工作，确保账务及财务报表的准确性；

4、负责会计档案的整理和归档，做好相关档案的管理工作；

5、按照上级要求，保质保量完成各项财务工作；

6、领导临时安排的各项工作。

任职要求

1、本科及以上学历，财务管理、会计等相关专业，同时具备会计初级资格证书及以上；

2、要有较强的逻辑思维能力，做事认真负责；

3、具备扎实的会计专业知识，工作细致、严谨，有较强的责任心和抗压能力；

4、具有良好的沟通能力，对事情能把握重点;

5、大学英语四级及以上，英语读写流利；

6、三年以内工作经验，年龄在26岁以内。

联系方式：18676728757  

联系人：黄小姐 
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