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采购助理招聘
工作职责：

参与设备项目前期沟通，依据客户需求及商务条款等，与供应商进行商务谈判，保证供应商报价及商务条款的合理性；

完成日常采购任务，并做好采购订单的跟踪管理，满足交期等需求，并控制采购成本，核算订单利润；

拟制、审核、修订公司各类采购合同，规范各类采购合同条款，对公司的合同签订工作及重大决策做出风险评估；

新供应商的开发及引入，现有供应商关系维护、评估管理及服务质量的提升；

工作要求：

本科及以上学历，理工专业优先；

英语六级及以上，听说读写熟练；

年龄26周岁以内，有1-2年采购相关工作经验者优先，应届毕业生不限工作经验；

熟练使用Office等办公软件，拥有扎实的文字功底；

善于沟通并且思路清晰，工作有规划有条理；

工作地点：深圳

联系方式：18676728757  

联系人：黄小姐 
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