上海建桥学院继续教育学院招聘启事
因工作需要，现校内外公开招聘继续教育学院日高主任1名。
具体要求如下：
1、按时编制校历、作息时间表和课外活动表、整理课程表等，及时安排调课、代课，以保证正常教学秩序；
2、定期主持教研会，带动各老师认真备课、过课、演课、磨课，探讨教学问题；
3、定期检查教师的业务，做好考核记录、总结、通报、填写教学日志；
4、负责升学指导中心日常工作组织及协调，推进资源拓展与联动，支持达成高中版块年度升学任务目标；
5、策划与组织校区家校活动，包括但不限于升学主题家长工作坊，升学年级家长会，非升学年级家长说明会及其他各类家校活动，形成大学数据、以及对于教师、学生、家长的指导体系和通用资源；
6、负责对应年级和班级的升学指导（学生及家长）相关咨询工作；
7、负责对应年级和班级的升学学年申请进度管理工作并重点牵头种子学生申请文书质量把控，面试及笔试辅导工作；
8、参与升学指导课程体系建设与升学指导课程建设，并担任升学指导课导师；
9、建立、维护、及开拓日本知名大学升学资源及各类活动；
10、从升学角度进行教育业务雇主品牌建设、对内对外宣传以及招生支持，完成学校交付的其他相关工作。
   （二）任职资格：
1、硕士以上学历，有日本名校留学经历优先，至少5年国际学校相关管理及升学指导经验；
2、熟悉日本教育体系、大学情况及申请流程，有较丰富的升学及行业资源为佳；
3、中日双语能力优秀，计算机办公技能熟练；
4、良好的沟通协调和团队合作能力，自我驱动，追求卓越；
5、热爱教育事业与升学工作，认同学校文化价值观。
   （三）报名和录用
1、应聘者将应聘简历发送至邮箱（hr@gench.edu.cn,zjuyursc@126.com），邮件标题请注明“应聘继续教育学院日高主任+姓名+海外留学生网”。
2、对初审通过者，将另行通知面试时间。
3、招聘地点：人事处（图书馆S405）
4、联系电话：021-58139599
5、联系人：张老师 朱老师

上海建桥学院教育（通识教育）学院专职美育教师（舞蹈教育）招聘启事

 因工作需要，拟公开招聘专职美育教师（舞蹈教育）1名，具体要求如下：
 1.招聘岗位：教育（通识教育）学院专职美育教师（舞蹈教育）
 一、具体要求：
 1.基本条件：贯彻执行党和国家的方针政策，热爱人民教育事业，坚持正确的政治方向，具有良好的职业道德和敬业精神。
 2.学历和学术背景要求：具有美育教育相关专业的博士研究生，或副教授以上职称的教职人员。
 3.教学科研能力：具备较强的语言表达能力和教育引导能力，不断改革创新美育类课程教学，重视科学研究，能够独立承担相关课题的能力。
 二、应聘方式：
 1.应聘者将应聘简历发送至校人事处邮箱(hr@ gench.edu.cn,zjuyursc@126.com),邮件标题请注明：“教育学院+美育教师+姓名+海外留学生网”。
 2.对初审通过者，将另行通知面试和试讲时间。
 3.招聘地点：上海建桥学院人事处（图书馆S405)。
 4.联系电话：021-58139599
 5.联系人：张老师 朱老师

上海建桥学院审计中心（筹）副主任招聘启事
 因工作需要，上海建桥学院特面向校内外公开招聘审计中心（筹）副主任1名，要求如下：
 （一）招聘岗位
 副主任
 （二）招聘部门
 学校审计中心（筹）
 （三）招聘要求
 1.拥护中国共产党的领导，政治立场坚定，热爱审计工作；道德品质好，综合素质高，具备较强的组织纪律观念和工作责任
  心；具有良好的组织、管理、沟通、协调能力和团队合作精神。
 2.具备硕士研究生及以上学历；经济学类或审计学、会计学、财务管理等管理学类相关专业毕业；取得注册会计师或具有审计
  工作经验者优先考虑。
 3.具有较好的文字、口头表达能力，熟悉各种办公自动化软件的使用，能熟练运用数据库等数据处理软件的优先考虑。
 4.身心健康，能承受一定的工作压力和高强度工作，有高校审计经验的退休返聘人员优先。
 （四）主要工作职责
 1.负责校内审计制度建设；
 2.编制审计方案，负责审计报告、建议书等审计文书；
 3.组织实施校内控制审计工作，督促跟踪审计结论和建议的落实；
 4.其他与内部审计相关的工作和领导交办的工作。
 （五）招聘工作程序
 1.应聘者请将个人简历发送hr@gench.edu.cn,zjuyursc@126.com，邮件名称注明“审计+姓名+海外留学生网”。
 2.由人事处对应聘人员进行初审，并确定参加面试人员名单，面试时间另行通知。
 3.面试时应聘者须携带毕业证、学位证等相关证件。
 4.面试结果报送相关部门，并最终确定任用人选。

上海建桥学院资产管理处招聘启事
      上海建桥学院资产管理处是学校固定资产、物资集中采购供应和基建综合管理部门。现因工作需要，拟面向校内外公开招聘工程采购岗、综合采购岗及餐饮采购岗共4名工作人员，具体要求如下：
 一、岗位职责及聘任要求
 （一）招聘岗位1：
 工程采购岗（1人）：
 1、负责维修备件及工程采购事务组织、协调等工作；
 2、按照学校年度工作计划及申购单要求等编制采购计划；
 3、搜集、分析、汇总及考察评估供应商信息；
 4、对采购数据进行动态分析，严格控制采购成本及质量；
 5、上级领导临时交办的工作事项。
 任职条件：
 1、本科及以上学历，工程造价、机电、自动化专业、电子商务、工商管理或物流管理等相关专业;
 2、具有2年以上采购与招标管理工作经验，熟悉招标采购相关法律法规、政策及操作流程；
 3、熟悉工程人、材、机市场价格，具备较强的职业道德素质、成本控制意识、合同风险控制基本知识；
 4、具有较好的沟通协调能力、语言表达能力、信息搜集整合和商务谈判能力；
 5、能熟练运用Word、Excel、PPT、CAD等办公软件；
 6、熟练驾驶小型汽车。
 （二）招聘岗位2：
 综合采购岗（2人）：
 1、按照学校年度工作计划及申购单要求等编制物资采购计划；
 2、搜集、分析、汇总及考察评估供应商信息；
 3、对采购情况进行动态分析，严格控制采购成本、质量；
 4、对各类物资申请实施采购（包括合同签订、采购执行、物资验收、办理付款及售后服务支持）；
 5、专业教室、实训室筹建（含协助学院前期调研、制定方案、指导预算编制；设备采购执行；基建装修改造管理；整体验收及后续服务）；
 6、上级领导临时交办的工作事项。
 任职条件：
 1、本科及以上学历，电子商务、工商管理或物流管理等相关专业;
 2、具有2年以上采购与招标管理工作经验，熟悉招标采购相关法律法规、政策及操作流程；
 3、具备较强的职业道德素质、成本控制意识、合同风险控制基本知识；
 4、具有较好的沟通协调能力、语言表达能力、信息搜集整合和商务谈判能力；
 5、能熟练运用Word、Excel、PPT等Office办公软件；
 6、熟练驾驶小型汽车。
 （三）招聘岗位3：
 餐饮采购岗（1人）：
 1、负责餐饮及商业服务中心所有对外物资的采购工作；
 2、负责督促供货并参与到货验收，建立健全采购台账；
 3、负责采购账目管理，定期核对账目并提交财务结算；
 4、负责组织合同签订（如需）；
 5、负责处置供应商服务及产品质量问题；
 6、负责定期针对采购价格、采购量、市场行情进行对比分析，提报分析报告及改善意见；
 7、负责建立并完善相关品类合格供应商名录及产品清单；
 8、上级领导临时交办的工作事项。
 任职条件：
 1、本科及以上学历，电子商务、工商管理或物流管理等相关专业;
 2、具有2年以上餐饮行业采购工作经验，熟悉招标采购相关法律法规、政策及操作流程，有渠道供应商资源的优先；
 3、具备较强的职业道德素质、成本控制意识、合同风险控制基本知识；
 4、具有较好的沟通协调能力、语言表达能力、信息搜集整合和商务谈判能力；
 5、能熟练运用Word、Excel、PPT等Office办公软件；
 6、熟练驾驶小型汽车。
 二、应聘方式
 1、本招聘启事在上海建桥学院网站及校内外范围发布；
 2、请将个人简历发送至：21032@gench.edu.cn,zjuyursc@126.com，邮件标题注明“应聘具体岗位+姓名+联系方式+海外留学生网”；
 3、联系电话：021-58137866
 4、联系人：张老师 朱老师
 5、对初审通过者，具体面试安排另行通知。

后勤保卫干事招聘启事
 因工作需要，拟面向校内外招聘保卫干事1名，具体要求如下：
 一、招聘岗位：后勤保卫干事
 （一）任职条件
 1.拥护中国共产党的领导，热爱高等教育事业，政治立场坚定，中共党员优先；
 2.全日制硕士及以上学历，特别优秀者可放宽至本科学历，专业不限，法律专业、公安院校专业毕业生优先；
 3.有相关从业经验者优先；
 4.熟练掌握WORD、EXCEL、PPT等办公软件；
 5.具有较强的计划与执行及组织协调能力，沟通能力较强。
 （二）工作内容
1.认真执行国家法律法规和学校规章制度，落实安全防范责任制，负责建立健全消防安全和安全生产工作台账和档案；
2.协助做好校园的安全保卫、校园稳定、治安防范、安全生产、消防安全、交通安全等工作；
3.维护校园治安秩序，调解校园内部各类纠纷，处置校内突发事件。对案(事)件进行信息查询、录像资料查看、取证、处置等工作，并做好上述案件材料归档工作；
4.做好外来人员的治安管理和户籍服务工作，协助做好大型活动安保工作；
5.校园技防设施的日常管理和应用。负责校园安防指挥中心设备的检查、维护和管理工作，保证系统正常运行，并熟悉掌握技防系统工作原理；
6.负责与校园对口的消防、安监等政府职能部门的联络工作；
7.负责领导交办的其他工作。
 二、应聘方式
 1.应聘者将应聘简历发送至hr@gench.edu.cn,zjuyursc@126.com，邮件标题请注明；“后勤保卫干事应聘+姓名+海外留学生网”；
 2.对初审通过者，将另行通知面试时间。
 3.招聘地点：上海市浦东新区沪城环路1111号（水华路501号西门进入）
 4.联系电话：021-58139539

上海建桥学院信息技术学院物联网工程专业2022年专业教师招聘启事
因工作需要，现面向社会公开招聘专业教师1名，具体招聘事项如下：
一、招聘条件
1、物联网相关专业硕士研究生及以上学历，有三年以上行业和企业相关任职经历者优先；
2、有较强的英文听说读写能力，沟通协调能力，有海外留学经历者优先；
3、有高校从业经验，具有相关专业教学经历者优先；
二、招聘要求
1、热爱教育事业，熟悉高等教育规律，具有良好的思想道德和职业道德素质。责任心强，具有较强的学习能力、执行能力、 沟通能力和团队合作精神，有一定的抗压能力，能够积极完成学院安排的相关教学管理工作；
2、具备岗位职责要求所需的理论基础和专业知识技能，能够指导并带领学生参与相关专业类的竞赛；
3、具有一定的科研能力，能够参与学院相关项目建设和课程资源的整合；
4、精通物联网智能制造的相关运作流程，能独立开发相关课程及对应实验套件，并对物联网安全方向也有一定的研究和成果；
三、应聘说明
学校地址：上海浦东新区沪城环路1111号
邮政编码：201306
联系人：张老师 朱老师
电话：021-58139599
学校网址：http://www.gench.edu.cn
E-mail：hr@gench.edu.cn,zjuyursc@126.com
注：完成应聘人员登记表（见附件），并与简历及其他应聘材料发送至招聘邮箱，邮件标题请注明应聘部门+岗位+姓名+海外留学生网，如有面试意向另行通知（将简历与其他材料分开附件，请勿发送中转附件）。

上海建桥学院辅导员招聘计划
为进一步优化辅导员队伍结构，提高辅导员队伍素质和管理工作水平，公开招聘专职辅导员：
 一、岗位名称：专职学生辅导员
 二、应聘条件：
 1、中共党员，硕士研究生；
 2、具有较高的政治素质和坚定的理想信念，热爱学生思想政治教育事业；具备宽口径的知识储备，了解马克思主义理论、哲学、政治学、教育学、社会学、管理学、伦理学、法学等基本原理和基础知识，相关专业及有高校学生工作经验者优先；
 3、具有较强的组织管理能力和语言、文字表达能力及教育引导能力、调查研究能力，具备开展思想理论教育和价值引领工作的能力；
 4、具有较强的纪律观念和规矩意识，有学生管理工作经历及经验，或从事过学生团学、党建工作者优先；
 5、退役军人及学校学生工作相关岗位退休人员可适当放宽条件。
 三、报名
 1、应聘者将应聘简历发送至邮箱（hr@gench.edu.cn,zjuyursc@126.com），邮件标题请注明“应聘辅导员+姓名+海外留学生网”。
 2、对初审通过者，将另行通知面试时间。
 3、招聘地点：人事处（图书馆S405）
 4、联系电话：021-58139599
 5、联系人：张老师 朱老师

上海建桥学院外国语学院英语兼职教师招聘启事
 因工作需要，现校内外公开招聘英语兼职教师若干。
 具体要求如下：
 （一）岗位职责
 1.按学校要求线上或线下认真负责教授课程；
 2.按时提交教学大纲、教学进度表和教案；
 3.按时在系统上提交成绩；
 4.按学校要求按时提交期末归档材料。
 （二）任职资格
 1.硕士及以上学历，英语类相关专业有高校教师资格证或中级讲师以上职称；
 2.有专业英语教学经验或社会机构英语工作经验者优先考虑；
 3.英语专业八级、雅思7分以上或托福100分以上者优先考虑；
 4.具有良好的英语表达能力，具有海外一年以上学习、工作经历者优先考虑。
 （三）报名和录用
[bookmark: _GoBack] 1、应聘者将应聘简历发送至邮箱（hr@gench.edu.cn,zjuyursc@126.com），邮件标题请注明“应聘+外国语学院英语兼职教师岗+姓名+海外留学生网”。
 2、对初审通过者，将另行通知面试时间。
 3、招聘地点：人事处（图书馆S405）
 4、联系电话：021-58139599
 5、联系人：张老师 朱老师

